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三亚崖州湾科技城 

办公场所租赁补贴办法 

为贯彻落实《海南自由贸易港建设总体方案》关于打造

国内一流营商环境要求，帮助企业发展，通过办公场所租赁

补贴的办法，降低企业的经营成本。三亚崖州湾科技城管理

局特制定办公场所租赁补贴办法。 

第一条 适用对象 

（一）企业工商注册地、税务征管关系及统计关系在三亚

崖州湾科技城范围（具体定义见附件 3-名词解释“三亚崖州

湾科技城范围”），具有独立法人资格，在科技城范围内拥有

固定办公场所； 

（二）企业负责人须全职在科技城工作，除企业负责人外

核心团队（具体定义见附件 3-名词解释“核心团队”）中至

少 2 人全职在科技城工作； 

（三）符合海南自由贸易港鼓励类产业目录（具体定义见

附件 3-名词解释“海南自由贸易港鼓励类产业目录”）的要

求。 

（四）已通过其他方式享受过类似办公场所补贴政策的

不得重复申请享受本办法规定的优惠政策。 

第二条 补贴标准 



对在崖州湾科技城范围内租用场地并实际开展生产经

营活动的企业，根据企业享受三亚市人才租赁补贴/购房补

贴/在三亚市自有住房的员工数目，按照 3600 元/人/年的补

贴金额标准对企业进行补贴，补贴采取后发放模式（通过对

上一自然年度已交付发生的租赁费用进行补贴），并连续发

放 3 年。每年的补贴时限为本年 4 月 1 日至次年 3 月 31 日

前（按年度进行申请，对于核算时上一自然年度租赁时间不

满一年的，按照实际租赁时间占全年比例折算）。 

企业根据入园协议或政策在自然年度合计申请的总补

贴（包括各类奖励及扶持）金额不超过该补贴（包括各类奖

励及扶持）自然年度内企业对（市级）财政贡献的净留存。 

第三条 申报材料（以下所有材料需加盖公章） 

(1) 提供企业入驻人员享受三亚市人才租赁补贴/购房补

贴的证明材料（2018 年 4 月 13 日前进入海南的员工提供住

房证明/租房证明即可）； 

(2) 《三亚崖州湾科技城企业专项扶持资金申报信用承

诺书》（附件 1）； 

(3) 《三亚崖州湾科技城办公场所租赁补贴申请表》（附

件 2）； 

(4) 税务部门出具上一年度企业完税证明； 

(5) 企业工商营业执照副本复印件； 

(6) 企业生产经营物业租赁合同及发票复印件； 

第四条 监督管理 



申报政策主体，须遵守申报要求的各项承诺，否则须全

额退回，并同意管理局对资金使用情况进行监管/抽查。 

企业应据实提供申报材料，并对提供资料真实性承担责

任。如发现弄虚作假，一经查实，追缴其获得的所有补贴资

金，并列入诚信黑名单。 

 

第五条 附则 

1.本办法由三亚崖州湾科技城管理局负责执行和解释。 

2.本办法自 2021 年【9】月【20】日起施行，有效期【3】

年，原《三亚崖州湾科技城办公场所租赁补贴办法》（三科

技城〔2020〕241 号）同时废止。 

                          

 

  



 

附件 1 三亚崖州湾科技城企业专项扶持资金申报信用承诺书 

申请企业  统一社会信用代码  

法定代表人  联系电话  

申请企业承诺:                                                         

1.本企业信用状况良好，近三年无严重失信行为，具备享受相应扶持及支持政

策的条件。所提供的申报材料及附属附件均依据相关项目申报要求,据实提供，真

实、准确、合法、有效。 

2.遵守扶持项目规定的各项要求。 

3.根据本办法获得的资助须用于企业生产及研发（不可用于招待费支出）。 

4.自专项扶持资金最后一笔到账日起 2 年不搬离三亚崖州湾科技城、注册地址

不迁出三亚崖州湾科技城、不改变税务征管关系、统计关系、不减少注册资本。 

5.同意配合科技城管理局针对扶持资金使用情况的检查提供资料，如不配合检

查的，同意三亚崖州湾科技城管理局取消承诺人扶持资格并退回所有已获得全部扶

持资金。 

6.本企业承诺上述承诺及材料真实有效，如有虚假，本企业自愿承担因此所产

生的一切法律责任，并自愿接受退还已获得的全部或部分补贴资金、列入诚信黑名

单等处理措施。 

    7.本《信用承诺书》同意向社会公开。 

法定代表人（签名）                    

（加盖公章） 

日期：     年      月      日 

 

 

 

 

 

 



附件 2 三亚崖州湾科技城办公场所租赁补贴申请表 

申请企业情况 

企业名称  

注册地址  营业范围  

社会统一 

信用代码 
 

法定代表人  法人证件号  

开户银行  开户银行户名  

开户银行账号  

经营场地地址  

申请补贴人数  申请补贴金额  

申请 

企业 

签字 

法定代表人（签名）                       

（加盖公章）      

日期：     年      月      日 

园区服务处 

意见： 

 

    （负责人签字）  

                    日期：     年      月      日 

财政金融处 

意见： 

 

    （负责人签字）  

                     日期：     年      月      日 

  



附件 3 名词解释 

三亚崖州湾科技城范围：是指东起西线铁路、西至崖州湾滨海、南起港口路、北至

宁远河的片区。 

核心团队：包括控股股东、实际控制人、董事、监事、高级管理人员、技术负责人、

研发负责人、主要知识产权和非专利技术的发明人或设计人、企业主要技术标准的起草

者等。 

海南自由贸易港鼓励类产业目录：包括《产业结构调整指导目录（2019年本）》、《鼓

励外商投资产业目录（2019 年版）》和海南自由贸易港新增鼓励类产业目录。上述目录

在本通知执行期限内修订的，自修订版实施之日起按新版本执行。 

 
 


